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Smérnice o svobodném pfistupu k informacim

Na z&kladé ustanoveni zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu, vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa
na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté ve Skole. Smérnice upravuje ustanoveni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona
subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

1. ZADATEL

Zadatelem muze byt fyzicka & pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu
na duavod svého zajmu o danou informaci.

2. INFORMACE
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé zadosti anebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v pusobnosti
feditele Skoly, nikoliv v3ak subjektivni komentaF, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat, umoznujicim zapis a uchovani informace, vyvésena na uredni
desce Skoly nebo zpusobem umoznujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly). Doprovodnou
informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad udaj o jejim
pGvodu, existenci, dlvodu odepfeni, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu
prezkouman).

3. POSKYTOVANE INFORMACE

3.1. Udaje o skole

Nazev Skoly: Stredni pramyslova skola Otrokovice
Identifikator zafizeni: 600014495

Adresa: ti. Tomase Bati 1266, 765 02 Otrokovice
Pravni forma: pfispévkova organizace

IC: 00128198

DIC: CZ 00128198

Zrizovatel: Zlinsky kraj

Telefon: 577 925 303

ID datové schranky: 9vmuwzh

e-mail: skola@spsotrokovice.cz

epodatelna@spsotrokovice.cz

www stranky: www.spsotrokovice.cz
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3.2. Udaje o Fediteli Skoly
Reditel $koly: Mgr. Libor Basel, MBA

potvrzen ve funkci v souladu s ustanovenim § 59 odst. 1 pism. i) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich,
ve znéni pozdéjSich predpisu a ustanovenim § 166 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich
pfedpisl, usnesenim Rady Zlinského kraje ¢. 0468/R12/24 ze dne 13. 5. 2024.

3.3 Zaméstnanci povéreni poskytovanim informaci

Informace Ize vyzadat osobné, pisemné, elekironickou posStou na e-mailové adrese
skola@spsotrokovice.cz, epodatelna@spsotrokovice.cz, nebo prostfednictvim datové schranky,
ID datové schranky 9vmuwzh.

Zaméstnanci uréeni k poskytovani informaci:
Reditel $koly Mgr. Libor Basel, MBA
Statutarni zastupce feditele Ing. Jan Reznik

Zastupkyné feditele pro TV a VMV Ing. et Bc. Alice Tesafikova, Ph.D.

Zastupkyné feditele Ing. Pavlina Kudlackova
pro technicko-ekonomicky usek

Sekretarka feditele Irena Batova
Asistentka feditele Libuse JandouSova

3.4. Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly (podle § 164 a §165 Skolského zakona)

3.4.1. Reditel $koly:
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
c) avzdélavacimi programy,

) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

) vytvaFi podminky pro vykon inspekéni ginnosti Ceské Skolni inspekce a pfijima nasledna
f) opatfeni,
g) vytvafi podminky pro dal§i vzdélavani pedagogickych pracovnikd a pro praci Skolské rady,
h) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly v€as informovany o prdbéhu a
i) vysledcich vzdélavani zaka,
i) zajistuje spolupraci pfi uskutec¢fiovani programu zjistovani vysledkl vzdélavani
k) vyhlaSenych ministerstvem,
I) h)odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni orgén, projednava s nim v8echny zasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci €innosti Skoly. PFfi svém rozhodovani feditel
Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici
Skoly.

3.4.2. Reditel $koly dale:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,
b) odpovida za pouziti finan€nich prostfedkl statniho rozpodtu,

c) predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.
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Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pFipadech:

prefazeni zaka nebo studenta do vys$siho ro¢niku podle § 17 odst. 3 Skolského zakona a
povoleni

individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 Skolského zakona,
prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujiciho Skolského zakona,
pfestupu, zméné oboru vzdélani a preruSeni vzdélavani podle § 66 Skolského zakona,

podminéného vylou€eni a vylou€eni zaka ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle § 31 odst. 2
a 4 Skolského zakona,

uznani dosazeného vzdélani podle § 70 Skolského zékona.

4.ZPUSOB A ROZSAH ZVEREJNOVANI INFORMACI

Skola zvefejiiuje informace t&mito zplsoby:

a

o O T

)
)
)
)
)

= 0O

)

na Ufedni desce 3koly,

na internetovych strankach 3koly,

prostifednictvim aplikace Komens v programu Bakalafi

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky),
v kancelafi Skoly,

prostfednictvim vyro&ni zpravy feditele Skoly.

5. OMEZENi PRAVA NA POSKYTNUTi INFORMACE

Skola neposkytne informaci, ktera:

a)

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pUvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji
trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,

pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené
osoby,

je ozna€ena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel 8koly poskytne pozadované informace vc&etné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace Ize
pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

6. VYRIZOVANIi ZADOSTIi O POSKYTNUTI INFORMACI

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba dle ¢l. 3 odst. 3.3.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorugeni postou,
osobné i jinym zplsobem, elektronickou po$tou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze feditel Skoly
nebo povéfena osoba misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace.



V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnd ode dne
doruceni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Datem podani zadosti je den, kdy ji $8kola obdrzela.
Nalezitosti zadosti jsou:
a) ur€eni, komu je podani uréeno,

b) oznadeni, kdo podani €ini — jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté Zadatele
(pfip. adresa pro doru€ovani pisemnosti)

c) uvedeni, o jakou informaci Zadatel zada. Pokud podani neobsahuje tyto nalezitosti, nemize byt
bez dalSiho povazovano za zadost ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.

6.1. Ustni zadost

Ustni Zadost Ize vyfFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2. Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé teditele $koly) se zpravidla
vyFidi poskytnutim Gdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena Skole jako povinnému
subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§
obecné, reditel Skoly vyzve zZadatele ve lh(té do sedmi dnd ode dne doruceni zadosti, aby zadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik
o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zadost se odloZi a odlozeni zadosti a
jeho dlavod sdéli do sedmi dnll Zadateli. Reditel $koly nema povinnost postoupit Zadost pFislusSnému
organu.

6.3. Poskytnuti informace

Reditel 8koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnli ode dne dorugeni zadosti, pfipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel Skoly.

Lhatu 15 dnd muze Feditel Skoly prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divodu:

a) jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

b) je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel Skoly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihiity a divodech prodlouZeni, a to
jesté pred uplynutim lhaty 15 dnd.

6.4. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti a odepreni vyloué¢enych informaci

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve Ihaté 15
dnd, pfipadné v fadné prodlouzené Ihaté, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat zejm. nasledujici nalezitosti:
a) nazev a sidlo Skoly,
b) dislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),



d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e) odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich pfedpisa,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce, v pfipadé elektronického
podpisu je toto zaru€eno

h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného zaméstnance.
Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouCeny, Skola pfipustné
informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylou€enych informaci.

Reditel 8koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuije:
a) datum doruceni zadosti, véc, €islo jednaci,

) jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

c) zpuUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
)

datum vyfizeni Zadosti.

6.5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyrizuji nasledujicim zptisobem:

6.5.1. Stiznosti proti postupu feditele jako spravniho organu
(postup podle § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad)

a) Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému chovani
Urednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon jiny prostfedek
ochrany.

b) Podani stiznosti nesmi byt stéZzovateli na Ujmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni delikt
neni timto ustanovenim dotéena.

c) StiZznost Ize podat pisemné& nebo Ustné; je-li podana ustné stiznost, kterou nelze ihned vyfidit,
sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

d) StiZnost se podavé u toho spravniho organu, ktery vede Fizeni. Tento spravni organ je povinen
proSetfit skuteCnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne stézovatele,
osoby, proti nimz stiznost smértuje, popfipadé dalSi osoby, které mohou pfispét k objasnéni véci.

e) Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doru€eni spravnimu organu pfislusSnému
k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZzovatel v této Ih(té vyrozumén. Stanovenou
Ih(itu Ize prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti.

f)  Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo ¢aste¢né ddvodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné& ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych
k napravé se ucini zaznam do spisu; stéZovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

g) Ma-li stéZovatel za to, Ze stiZnost, kterou podal u pFislusného spravniho organu, nebyla fadné
vyfizena, mlize pozadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zpUsob vyfizeni stiznosti.

6.5.2. Stiznosti

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuiji poruseni
prava Unie (dale jen Smérnice EU) a zakonem ¢&. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovatell, zavedla $kola
jako povinny subjekt zplsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani v ramci vnitfniho
oznamovaciho systému (,whistleblowing®). Vnitfni oznamovaci systém zahrnuje postupy pro pfijimani
oznameni, jejich evidenci a zpracovani, postupy pro ochranu totoZnosti oznamovateld a ochranu



Setfenych informaci (viz. blize Smérnice feditele Skoly o ochrané oznamovatell protipravniho
jednani.pdf).

Stiznosti, které nespadaiji pod whistleblowing se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé
(7:00-15:30 hod.) v sekretariatu Skoly, tel: 577 925 303, e-mail: skola@spsotrokovice.cz. Lhita
pro vyfizeni stiznosti: do 30 dndl (v mimofadném pfipadé do 60 dn(l) ode dne doruceni (stézovatel musi
byt v této Ihaté vyrozumén o vyfizeni stiznosti). Stiznost se povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyfizeni
stiznosti pfedano k doru€eni stézovateli.

Stiznosti proti podminkam, pridbé&hu a vysledkim vzdélavani se podavaji ucitellim pfislusnych
predmétd, tfidnim ugiteldm, vychovnému poradci, fediteli $koly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci.
Ceska 8kolni inspekce preda vysledky $etfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci
o pfijatych opatfenich.

Stiznosti dopadajici do oblasti pracovnépravnich vztaht projedna Ffeditel Skoly s dotéenym
zaméstnancem.

7. UHRADA NAKLADU A VYROCNi ZPRAVA

Reditel $koly bude pozadovat Ghradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosié dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
zadost potvrdi predpokladanou vys$i uUhrady naklad(l. Povinnost Uhrady nakladi se nevztahuje
na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, uéebni plany,
koncepce $koly, organizaéni struktura) a o vysledcich zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

Uhrada nakladti zahrnuje zpravidla uhradu:

a) osobnich nakladd, pokud doba zpracovani a vyhledani informace presahuje 15 minut, pak ¢ini
Uhrada za kazdou zapoc¢atou hodinu 200,- K&.

b) cernobilého kopirovani na kopirovacich strojich a tisk na tiskarnach PC

o format A4 jednostranny 3,- K¢
e format A4 oboustranny 6,- KE
o format A3 jednostranny 6,- KE
e format A3 oboustranny 12,- K&

c) kopirovani na digitalni nosi¢e dat CD-ROM:
e kopirovani informace v€. media CD-ROM 50,- Ké

d) za odeslani informace poStou
e postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

Castku na Ghradu naklad(i za poskytnuti informaci Ize zaslat na G&et Skoly &. 1037921/0100 s uvedenim
uelu platby a identifikaci platce anebo uhradit v hotovosti v Ufednich hodinach
na pokladné Skoly. V odGvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo
zélohy. Uhrada néklad( je pFijmem $koly.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchézejici kalendafni rok o své ginnosti
v oblasti poskytovani informaci.

Reditel $koly je v souladu s § 10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., povinen zvefejnit vyroéni zpravu
o ¢innosti Skoly na pfistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si z ni opisy a vypisy za cenu v Case
a misté obvyklou.

Reditel $koly je povinen kazdému umoznit pofizeni kopii informaci uvedenych v zakoné&
€. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

8. PREHLED NEJDULEZITEJSICH PRAVNICH PREDPISU V PUSOBNOSTI SKOLY

» zakon €. 561/2004 Sb., o pfed3kolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)

« zakon ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
» zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad
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* vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

» vyhlaska €. 353/2016 Sb. o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélani

* nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé oboru vzdélani v zakladnim, stfednim a vy$§im odborném
vzdélavani

* vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

* vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zarizenich

+ vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych
+ zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
» zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

« zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell

V Otrokovicich, 1. 8. 2024

Magr. Libor Basel, MBA v.r.
feditel Skoly



